
คูม่อืสําหรบัประชาชน : การลงทะเบยีนและยื�นคํารอ้งขอรบัเงนิเบี ยยงัชพีผูส้งูอาย ุ
หนว่ยงานที�ใหบ้รกิาร :เทศบาลตําบลป่าออ้ดอนชยัอําเภอเมอืงเชยีงรายจังหวัดเชยีงรายกระทรวงมหาดไทย 
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ื�อนไข (ถา้ม)ี ในการยื�นคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
ระเบยีบกระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ยหลกัเกณฑก์ารจา่ยเงนิเบี#ยยังชพีผูส้งูอายขุององคก์รปกครองสว่นทอ้งถิ,นพ.ศ. 2552 
กําหนดใหภ้ายในเดอืนพฤศจกิายนของทุกปีใหผู้ท้ี,จะมอีายคุรบหกสบิปีบรบิรูณ์ข ึ#นไปในปีงบประมาณถดัไปและมคีณุสมบตัิ
ครบถว้นตามขอ้ 6 มาลงทะเบยีนและยื,นคําขอรับเงนิเบี#ยยังชพีผูส้งูอายดุว้ยตนเองตอ่องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิ,นที,ตนเองมี
ภมูลิําเนาอยูณ่สํานักงานองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิ,นหรอืสถานที,ที,องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิ,นกําหนด 
 
หลกัเกณฑ ์
ผูม้สีทิธจิะไดรั้บเบี#ยยงัชพีผูส้งูอายุตอ้งเป็นผูม้คีณุสมบัตแิละไมม่ลีกัษณะตอ้งหา้มดงัตอ่ไปนี# มสีญัชาตไิทย 
 มภีมูลิําเนาอยูใ่นเขตพื#นที,เทศบาลตําบลป่าออ้ดอนชยั 
 มอีายุหกสบิปีบรบิรูณ์ข ึ#นไปซึ,งไดล้งทะเบยีนและยื,นคําขอรับเงนิเบี#ยยังชพีผูส้งูอายตุอ่เทศบาลตําบลป่าออ้ดอนชยัใน
เดอืนพฤศจกิายนในปีงบประมาณที,ผา่นมา 
 ไมเ่ป็นผูไ้ดร้ับสวสัดกิารหรอืสทิธปิระโยชนอ์ื,นใดจากหน่วยงานของรัฐรัฐวสิาหกจิหรอืองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิ,นไดแ้ก่
ผูร้ับบํานาญเบี#ยหวัดบํานาญพเิศษหรอืเงนิอื,นใดในลักษณะเดยีวกนัผูส้งูอายทุี,อยูใ่นสถานสงเคราะหข์องรัฐและองคก์รปกครอง
สว่นทอ้งถิ,นผูไ้ดร้ับเงนิเดอืนคา่ตอบแทนรายไดป้ระจําหรอืผลประโยชนอ์ยา่งอื,นที,รัฐหรอืองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิ,นจดัใหเ้ป็น
ประจํายกเวน้ผูพ้กิารและผูป่้วยเอดสต์ามระเบยีบกระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ยการจา่ยเงนิสงเคราะหเ์พื,อการยังชพีขององคก์ร
ปกครองสว่นทอ้งถิ,นพ.ศ. 2548 
ในการยื,นคําขอลงทะเบยีนรับเงนิเบี#ยยังชพีผูส้งูอายผูุส้งูอายุตอ้งแสดงความประสงคข์อรับเงนิเบี#ยยังชพีผูส้งูอายโุดยวธิใีดวธิี
หนึ,งดงัตอ่ไปนี 
     1.รับเงนิสดดว้ยตนเองหรอืรับเงนิสดโดยบคุคลที,ไดร้ับมอบอํานาจจากผูม้สีทิธ ิ                                            2.โอนเงนิ
เขา้บญัชเีงนิฝากธนาคารในนามผูม้สีทิธหิรอืโอนเงนิเขา้บญัชเีงนิฝากธนาคารในนามบคุคลที,ไดร้ับมอบอํานาจจากผูม้สีทิธ ิ
 
วธิกีาร                                                                                           
 1.ผูท้ี,จะมสีทิธริับเงนิเบี#ยยังชพีผูส้งูอายใุนปีงบประมาณถดัไปยื,นคําขอตามแบบพรอ้มเอกสารหลกัฐานตอ่เทศบาลตําบลป่, าออ้
ดอนชยัณสถานที,และภายในระยะเวลาที,เทศบาลตําบลป่าออ้ดอนชยัประกาศกําหนดดว้ยตนเองหรอืมอบอํานาจใหผู้อ้ื,นมา
ดําเนนิการได ้           
 2.กรณีผูส้งูอายทุี,ไดร้ับเงนิเบี#ยยังชพีผูส้งูอายุจากเทศบาลตําบลป่าออ้ดอนชัยในปีงบประมาณที,ผา่นมาใหถ้อืวา่เป็นผูไ้ด ้
ลงทะเบยีนและยื,นคําขอรับเบี#ยยังชพีผูส้งูอายตุามระเบยีบนี#แลว้                                                                 
 3.กรณีผูส้งูอายทุี,มสีทิธไิดร้ับเบี#ยยังชพียา้ยที,อยูแ่ละยังประสงคจ์ะรับเงนิเบี#ยยังชพีผูส้งูอายุตอ้งไปแจง้ตอ่องคก์รปกครองสว่น
ทอ้งถิ,นแห ้,งใหมท่ี,ตนยา้ยไปเพื,อตั #งงบประมาณไวใ้นปีงบประมาณถัดไปแตย่ังคงจะไดร้ับเบี#ยยังชพีผูส้งูอายุจากเทศบาลตําบล
ป่าออ้ดอนชยัตอ่ไปอกี 1 ปีงบประมาณ 
 

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 
 

สถานที�ใหบ้รกิาร 
งานพัฒนาชมุชนสาํนักปลดัฯเทศบาลตําบลป่าออ้ดอนชยั  222  
หมู ่ 5  ต.ป่าออ้ดอนชยัอ.เมอืงเชยีงรายจ.เชยีงราย/ตดิตอ่ดว้ย
ตนเองณหน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -) 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวันจันทรถ์งึวัน
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุที,ทางราชการกําหนด) ตั #งแตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเที,ยง) 

 
 
 
  



ข ั นตอน ระยะเวลา และสว่นงานที�รบัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม :13 นาท ี
 

ลําดบั ข ั นตอน ระยะเวลา สว่นที�รบัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
1.ผูท้ี,ประสงคจ์ะขอรับเบี#ยยังชพีผูส้งูอายใุนปีงบประมาณถดัไป
หรอืผูร้ับมอบอํานาจยื,นคําขอพรอ้มเอกสารหลักฐาน 
(หมายเหต:ุ (งานพัฒนาชมุชนสํานักปลดัเทศบาลฯเทศบาล
ตําบลป่าออ้ดอนชยัอําเภอเมอืงเชยีงรายจังหวัดเชยีงรายหรอืผูท้ี,
ไดร้ับการแตง่ตั #งตามคําสั,งแตง่ตั #งคณะกรรมการรับลงทะเบยีน
ฯ)) 

5 นาท ี เทศบาลตําบลป่าออ้
ดอนชยัอําเภอเมอืง

เชยีงรายจังหวัด
เชยีงราย 

 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
2.เจา้หนา้ที,ตรวจสอบคาํรอ้งขอลงทะเบยีนและเอกสารหลกัฐาน
ประกอบ 
(หมายเหต:ุ (งานพัฒนาชมุชนสํานักปลดัเทศบาลฯเทศบาล
ตําบลป่าออ้ดอนชยัอําเภอเมอืงเชยีงรายจังหวัดเชยีงรายหรอืผูท้ี,
ไดร้ับการแตง่ตั #งตามคําสั,งแตง่ตั #งคณะกรรมการรับลงทะเบยีน
ฯ)) 

5 นาท ี เทศบาลตําบลป่าออ้
ดอนชยัอําเภอเมอืง

เชยีงรายจังหวัด
เชยีงราย 

 

3) การพจิารณา 
3.ออกใบลงทะเบยีนตามแบบยื,นคําขอลงทะเบยีนใหผู้ข้อ
ลงทะเบยีนหรอืผูร้ับมอบอาํนาจ 
(หมายเหต:ุ (งานพัฒนาชมุชนสํานักปลดัเทศบาลฯเทศบาล
ตําบลป่าออ้ดอนชยัอําเภอเมอืงเชยีงรายจังหวัดเชยีงรายหรอืผูท้ี,
ไดร้ับการแตง่ตั #งตามคําสั,งแตง่ตั #งคณะกรรมการรับลงทะเบยีน
ฯ)) 

3 นาท ี เทศบาลตําบลป่าออ้
ดอนชยัอําเภอเมอืง

เชยีงรายจังหวัด
เชยีงราย 

 

 
รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 

 
ลําดบั ชื�อเอกสาร จาํนวน และรายละเอยีดเพิ�มเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 
 

บตัรประจําตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 
สําเนา1ฉบบั 
หมายเหต-ุ 

กรมการปกครอง 

2) 
 

สําเนาทะเบยีนบา้น 
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 
สําเนา1ฉบบั 
หมายเหต-ุ 

กรมการปกครอง 

3) 
 

สมดุบญัชเีงนิฝากธนาคาร 
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 
สําเนา1ฉบบั 
หมายเหต(ุกรณีมคีวามประสงคใ์หโ้อนเงนิฝากผา่นบญัชธีนาคาร) 

- 

4) 
 

บตัรปะจําตวัประชาชนผูร้บัมอบอํานาจ 
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 
สําเนา1ฉบบั 
หมายเหต(ุกรณีมอบอํานาจใหผู้อ้ื,นมาทําการแทน) 

กรมการปกครอง 

5) 
 

บตัรประจําตวัประชาชนของผูส้งูอายทุ ี�มอบอาํนาจ 
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 
สําเนา1ฉบบั 
หมายเหต(ุกรณีมอบอํานาจใหผู้อ้ื,นมาทําการแทน) 

กรมการปกครอง 

 
 
 

 



คา่ธรรมเนยีม 

ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 

1) ไมม่คีา่ธรรมเนยีม 
(หมายเหต:ุ -) 

คา่ธรรมเนยีม 0 บาท 
 
 

 

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 

ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 
1) สํานักงานเทศบาลตําบลป่าออ้ดอนชยั 

(หมายเหต:ุ (222 หมู ่5 ตําบลป่าออ้ดอนชยัอําเภอเมอืงเชยีงรายจังหวดัเชยีงราย 57000  โทรศพัท/์โทรสาร  
053-170363 
หรอื  www.paoordonchai.go.th.)) 

2) ศนูยบ์รกิารประชาชนสาํนักปลัดสาํนักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขที, 1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 
เลขที, 1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 

ลําดบั ชื�อแบบฟอรม์ 
1) ตวัอยา่งแบบฟอรม์ใบลงทะเบยีนการขอรับเบี#ยผูส้งูอายุ 

(หมายเหต:ุ -) 
 

หมายเหต ุ

- 
  



 
 
 


