
คูม่อืสําหรบัประชาชน : การขึ�นทะเบยีนเพื�อรบัเงนิสงเคราะหเ์บี�ยยงัชพีความพกิาร 
หนว่ยงานที�ใหบ้รกิาร :เทศบาลตําบลป่าออ้ดอนชยัอําเภอเมอืงเชยีงรายจังหวัดเชยีงรายกระทรวงมหาดไทย 
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ื�อนไข (ถา้ม)ี ในการยื�นคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
ระเบยีบกระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ยหลกัเกณฑก์ารจา่ยเบี"ยความพกิารใหค้นพกิารขององคก์รปกครองสว่นทอ้งถิ*นพ.ศ. 2553 
กําหนดใหภ้ายในเดอืนพฤศจกิายนของทุกปีใหค้นพกิารลงทะเบยีนและยื*นคําขอรับเงนิเบี"ยความพกิารในปีงบประมาณถดัไปณที*
ทําการองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิ*นที*ตนมภีมูลิาํเนาหรอืสถานที*ที*องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิ*นกําหนด 
 
หลกัเกณฑ ์
ผูม้สีทิธจิะไดรั้บเบี"ยความพกิารตอ้งเป็นผูม้คีณุสมบัตแิละไมม่ลีกัษณะตอ้งหา้มดงัตอ่ไปนี" มสีญัชาตไิทย 
 มภีมูลิําเนาอยูใ่นเขตพื"นที*เทศบาลตําบลป่าออ้ดอนชยั 
 มบีตัรประจําตัวคนพกิารตามกฎหมายวา่ดว้ยการสง่เสรมิการพัฒนาคณุภาพชวีติคนพกิาร 
 ไมเ่ป็นบคุคลซึ*งอยูน่ความอปุการของสถานสงเคราะหข์องรัฐ 
ในการยื*นคําขอลงทะเบยีนรับเงนิเบี"ยความพกิารคนพกิารหรอืผูด้แูลคนพกิารจะตอ้งแสดงความประสงคข์อรับเบี"ยความพกิารใน
ปีงบประมาณถดัไปโดยขอรับเป็นเงนิสดดว้ยตนเองหรอืโอนเงนิเขา้บญัชเีงนิฝากธนาคารในนามคนพกิารหรอืผูด้แูลคนพกิาร
ผูแ้ทนโดยชอบธรรมผูพ้ทิักษ์ผูอ้นุบาลแลว้แตก่รณี 
ในกรณีคนพกิารเป็นผูเ้ยาวซ์ ึ*งมผีูแ้ทนโดยชอบหรอืคนเสมอืนไรค้วามสามารถหรอืคนไรค้วามสามารถใหม้อบอํานาจผูแ้ทนโดย
ชอบธรรมผูพ้ทัิกษ์หรอืผูอ้นุบาลแลว้แตก่รณีมายื*นคําขอแทนโดยแสดงหลักฐานการมอบอํานาจหรอืแสดงหลักฐานการเป็น
ผูแ้ทนดงักลา่ว 
 
วธิกีาร 
1. คนพกิารที*จะมสีทิธริับเงนิเบี"ยความพกิารในปีงบประมาณถดัไปใหค้นพกิารหรอืผูด้แูลคนพกิารผูแ้ทนโยชอบธรรมผูพ้ทิักษ์ผู ้
อนุบาลหรอืผูร้ับมอบอํานาจแลว้แตก่รณียื*นคาํขอตามแบบฟอรม์พรอ้มเอกสารหลักฐานตอ่เทศบาลตาํบลป่าออ้ดอนชยัณงาน
พัฒนาชมุชนสาํนักปลดัเทศบาลตําบลป่าออ้ดอนชยัหรือตามวันเวลาและสถานที*ที*เทศบาลตําบลป่าออ้ดอนชัยประกาศกําหนด 
2. กรณีคนพกิารที*ไดร้ับเบี"ยความพกิารจากเทศบาลตาํบลป่าออ้ดอนชัยในปีงบประมาณที*ผ่านมาใหถ้อืวา่เป็นผูไ้ดล้งทะเบยีน
และยื*นคาํขอรับเบี"ยยังชพีความพกิารตามระเบยีบนี"แลว้ 
3. กรณีคนพกิารที*มสีทิธไิดร้ับเบี"ยความพกิารไดย้า้ยที*อยูแ่ละยังประสงคจ์ะรับเงนิเบี"ยความพกิารตอ้งไปแจง้ตอ่องคก์รปกครอง
สว่นทอ้งถิ*นแหง่ใหมท่ี*ตนยา้ยไปเพื*อจะไดต้ั "งงบประมาณเผื*อไวใ้นปีงบประมาณถดัไปและเทศบาลตาํบลป่าออ้ดอนชยัยังคงจา่ย
เบี"ยยงัชพีผูพ้กิารใหอ้กี 1 ปีงบประมาณ 
 
 

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 
 

สถานที�ใหบ้รกิาร 
สาํนักงานเทศบาลตําบลป่าออ้ดอนชยั  222  หมู ่5 อําเภอเมอืง
เชยีงรายจังหวัดเชยีงราย  57000/ตดิตอ่ดว้ยตนเองณหน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ (ภายในเดอืนพฤศจกิายนของทุกปี)) 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวันจันทรถ์งึวัน
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุที*ทางราชการกําหนด) ตั "งแตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. 

 
 

ข ั�นตอน ระยะเวลา และสว่นงานที�รบัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม :13 นาท ี
 

ลําดบั ข ั�นตอน ระยะเวลา สว่นที�รบัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
1.ผูท้ี*ประสงคข์อรับเบี"ยความพกิารในปีงบประมาณถัดไปหรอื
ผูร้ับมอบอํานาจยื*นคําขอพรอ้มแนบเอกสารหลกัฐานระยะเวลา  
5  นาท ี
 
(หมายเหต:ุ (ภายในเดอืนพฤศจกิายนของทุกปี)) 
 
 

5 นาท ี เทศบาลตําบลป่าออ้
ดอนชยัอําเภอเมอืง

เชยีงรายจังหวัด
เชยีงราย 

 



ลําดบั ข ั�นตอน ระยะเวลา สว่นที�รบัผดิชอบ 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
2.เจา้หนา้ที*ตรวจคํารอ้งขอลงทะเบยีนและเอกสารประกอบ
ระยะเวลา 5  นาท ี
 
(หมายเหต:ุ (ภายในเดอืนพฤศจกิายนของทุกปี)) 

5 นาท ี เทศบาลตําบลป่าออ้
ดอนชยัอําเภอเมอืง

เชยีงรายจังหวัด
เชยีงราย 

 
3) การพจิารณา 

3.ออกใบรับลงทะเบยีนตามแบบยื*นคําขอลงทะเบยีนใหผู้ข้อ
ลงทะเบยีนระยะเวลา  3  นาท ี
 
(หมายเหต:ุ (ภายในเดอืนพฤศจกิายนของทุกปี)) 

3 นาท ี เทศบาลตําบลป่าออ้
ดอนชยัอําเภอเมอืง

เชยีงรายจังหวัด
เชยีงราย 

 
 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลําดบั ชื�อเอกสาร จาํนวน และรายละเอยีดเพิ�มเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 
 

บตัรประจําตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 
สําเนา1ฉบบั 
หมายเหต-ุ 

กรมการปกครอง 

2) 
 

บตัรประจําตวัคนพกิาร 
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 
สําเนา1ฉบบั 
หมายเหต(ุกรณีบตัรหมดอายตุอ้งไปดําเนนิการตอ่อายุของบตัรกอ่นขอ
ลงทะเบยีน) 

กรมสง่เสรมิและพัฒนาคณุภาพชวีติคน
พกิาร 

3) 
 

สําเนาทะเบยีนบา้น 
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 
สําเนา1ฉบบั 
หมายเหต-ุ 

กรมการปกครอง 

4) 
 

สมดุบญัชเีงนิฝากธนาคาร 
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 
สําเนา1ฉบบั 
หมายเหต(ุกรณีผูพ้กิารมคีวามประสงคจ์ะขอโอนเงนิผา่นธนาคาร) 

- 

5) 
 

บตัรประจําตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 
สําเนา1ฉบบั 
หมายเหต(ุกรณียื*นคําขอแทนแสดงบตัรประจําคัวของผูร้ับมอบอํานาจ ) 

กรมการปกครอง 

6) 
 

สําเนาผูดู้แลคนพกิาร 
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 
สําเนา1ฉบบั 
หมายเหต(ุกรณีผูพ้กิารมคีวามประสงคใ์หผู้ด้แูลผูพ้กิารมาทําการแทน) 

กรมสง่เสรมิและพัฒนาคณุภาพชวีติคน
พกิาร 

 
คา่ธรรมเนยีม 

ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 

1) ไมม่คีา่ธรรมเนยีม 
(หมายเหต:ุ -) 

คา่ธรรมเนยีม 0 บาท 
 
 

 

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 

ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 
1) สํานักงานเทศบาลตําบลป่าออ้ดอนชยั 

(หมายเหต:ุ (222 หมู ่5 ตําบลป่าออ้ดอนชยัอําเภอเมอืงเชยีงรายจังหวดัเชยีงราย 57000  โทรศพัท/์โทรสาร  
053-170363 
หรอื www.paoordonchai.go.th)) 



ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 
2) ศนูยบ์รกิารประชาชนสาํนักปลัดสาํนักนายกรัฐมนตร ี

(หมายเหต:ุ ( เลขที* 1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 
เลขที* 1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 

ลําดบั ชื�อแบบฟอรม์ 
1) ตวัอยา่งใบคํารอ้งขอขึ"นทะเบยีนเพื*อขอรับเบี"ยความพกิาร 

(หมายเหต:ุ -) 
 

หมายเหต ุ

- 
 
 
  



 


