
คูม่อืสําหรบัประชาชน : การพสิจูนส์ถานะการเกดิและสญัชาตกิรณีเด็กที$ถกูทอดทิ%งเด็กเรร่อ่น
หรอืเด็กที$ไมป่รากฎบพุการหีรอืบพุากรทีอดทิ%ง 
หนว่ยงานที$ใหบ้รกิาร :เทศบาลตําบลป่าออ้ดอนชยัอําเภอเมอืงเชยีงรายจังหวัดเชยีงรายกระทรวงมหาดไทย 
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ื$อนไข (ถา้ม)ี ในการยื$นคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
1.ผูย้ื#นคํารอ้งไดแ้ก ่
(1)กรณีเด็กในสภาพแรกเกดิหรอืเด็กไรเ้ดยีงสาซึ#งถกูทอดทิ1งไดแ้กเ่จา้หนา้ที#ของกระทรวงพัฒนาสงัคมและความมั#นคงของ
มนุษยท์ี#รับตวัเด็กไว ้
(2)เด็กเรร่อ่นหรอืเดก็ที#ไมป่รากฎบพุการหีรอืบพุการทีอดทิ1งซึ#งอยูใ่นการอปุการะของของหน่วยงานของรัฐหรอืหน่วยงานเอกชน
ที#จดทะเบยีนตามกฎหมายโดยมวีตัถปุระสงคเ์พื#อการชว่ยเหลอืเดก็ไดแ้กห่วัหนา้หน่วยงานหรอืผูไ้ดร้ับมอบหมาย 
 

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 
 

สถานที$ใหบ้รกิาร 
สาํนักทะเบยีนทอ้งถิ#นเทศบาลตําบลป่าออ้ดอนชยัโทรศพัท ์0-
5317-0363 ตอ่ 10/ตดิตอ่ดว้ยตนเองณหน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ (ที#หน่วยงานสาํนักงานพัฒนาสงัคมและความมั#นคง
ของมนุษยห์รอืหน่วยงานของรัฐหรอืหน่วยงานเอกชนที#สงเคราะห์
ชว่ยเหลอืเด็กตามรายชื#อหน่วยงานที#กระทรวงมหาดไทยประกาศ
กําหนดรับตวัเด็กไวต้ั 1งอยู่)) 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวันจันทรถ์งึวัน
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุที#ทางราชการกําหนด) ตั 1งแตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเที#ยง) 

 
ข ั%นตอน ระยะเวลา และสว่นงานที$รบัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม :90 วัน 
 

ลําดบั ข ั%นตอน ระยะเวลา สว่นที$รบัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
เจา้หนา้ที#รับเรื#องคําขอและตรวจสอบหลักฐานการยื#นประกอบ
พจิารณาในเบื1องตน้ 
(หมายเหต:ุ -) 

10 นาท ี สาํนักทะเบยีนอําเภอ/
สาํนักทะเบยีนทอ้งถิ#น 

 

2) การพจิารณา 
รวบรวมพยานหลกัฐานเสนอใหน้ายอําเภอแหง่ทอ้งที#พจิารณา
อนุมัต/ิไมอ่นุมัตแิละแจง้ผลการพจิารณาใหน้ายทะเบยีนทราบ 
(หมายเหต:ุ -) 

89 วนั สาํนักทะเบยีนอําเภอ/
สาํนักทะเบยีนทอ้งถิ#น 

 

3) การพจิารณา 
นายทะเบยีนพจิารณารับแจง้การเกดิและแจง้ผลการพจิารณา 
(หมายเหต:ุ -) 

1 วนั สาํนักทะเบยีนอําเภอ/
สาํนักทะเบยีนทอ้งถิ#น 

 
 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลําดบั ชื$อเอกสาร จาํนวน และรายละเอยีดเพิ$มเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 
 

บตัรประจําตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 
สําเนา0ฉบบั 
หมายเหต-ุ 

กรมการปกครอง 

2) 
 

สําเนาทะเบยีนบา้นฉบบัเจา้บา้นท.ร.14 
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 
สําเนา0ฉบบั 
หมายเหต(ุของสถานสงเคราะหห์รอืที#เรยีกชื#ออื#นซึ#งรับตัวเด็กที#แจง้เกดิ
ไว)้ 

สาํนักทะเบยีนอําเภอ/สาํนักทะเบยีน
ทอ้งถิ#น 

3) 
 

บนัทกึการรบัตวัเด็กไว ้
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 
สําเนา1ฉบบั 
หมายเหต(ุที#ออกโดยพนักงานฝ่ายปกครองหรอืตํารวจหรอืเจา้หนา้ที#

สาํนักบรหิารการทะเบยีน 



ลําดบั ชื$อเอกสาร จาํนวน และรายละเอยีดเพิ$มเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
พัฒนาสงัคมและความมั#นคงของมนุษย)์ 

4) 
 

หลกัฐานสําหรบัรบัตวัเด็กไว ้
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 
สําเนา0ฉบบั 
หมายเหต-ุ 

- 

5) 
 

รูปถา่ยของเด็ก 2 นิ%วจํานวน 2 รูป 
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 
สําเนา0ฉบบั 
หมายเหต-ุ 

- 

6) 
 

หลกัฐานอื$นๆที$เก ี$ยวขอ้งกบัเด็ก 
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 
สําเนา0ฉบบั 
หมายเหต(ุทั 1งพยานเอกสารหรอืพยานวัตถ)ุ 

- 

 
คา่ธรรมเนยีม 

ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 

1) ไมเ่สยีคา่ธรรมเนยีม 
(หมายเหต:ุ -) 

คา่ธรรมเนยีม 0 บาท 
 
 

 

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 

ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 
1) สํานักบรหิารการทะเบยีนกรมการปกครองถ.ลําลกูกาคลอง 9  อ.ลําลกูกาจ.ปทมุธานีโทร 1548 หรอื 

www.bora.dopa.go.th 
(หมายเหต:ุ -) 

2) สํานักงานเทศบาลตําบลป่าออ้ดอนชยัตําบลป่าออ้ดอนชยัอําเภอเมอืงเชยีงรายโทรศพัท/์โทรสาร 0-5317-0363 
ตอ่ 10  หรอืที# http://www.paoordonchai.go.th 
(หมายเหต:ุ (222 หมูท่ี# 5 ตําบลป่าออ้ดอนชยัอําเภอเมอืงเชยีงรายจังหวดัเชยีงราย 57000)) 

3) ศนูยบ์รกิารประชาชนสาํนักปลัดสาํนักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขที# 1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 
เลขที# 1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 

ลําดบั ชื$อแบบฟอรม์ 
ไมม่แีบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก 

 

หมายเหต ุ

- 
 
  



 


