
คูม่อืสําหรบัประชาชน : การตรวจคดัและรบัรองเอกสารการทะเบยีนราษฎรกรณีเอกสารตน้ฉบบั
หรอืเอกสารหลกัฐานที&เก็บตน้ฉบบัเอกสารการทะเบยีน 
หนว่ยงานที&ใหบ้รกิาร :เทศบาลตําบลป่าออ้ดอนชยัอําเภอเมอืงเชยีงรายจังหวัดเชยีงรายกระทรวงมหาดไทย 
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ื&อนไข (ถา้ม)ี ในการยื&นคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
ผูร้อ้งไดแ้กเ่จา้ของรายการหรอืผูม้สีว่นไดเ้สยีจะขอใหน้ายทะเบยีนตรวจคดัหรอืคดัและรับรองสําเนารายการเอกสารทะเบยีน
ราษฎรซึ*งเป็นตน้ฉบบั 
 

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 
 

สถานที&ใหบ้รกิาร 
สาํนักบรกิารที* 1 วงัไชยาถ.นครสวรรคเ์ขตดสุติกรงุเทพ 10300 
หมายเลขโทรศพัท ์0-22811-2543/ตดิตอ่ดว้ยตนเองณ
หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -) 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวันจันทรถ์งึวัน
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุที*ทางราชการกําหนด) ตั Aงแตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเที*ยง) 

สถานที&ใหบ้รกิาร 
สาํนักบรกิารที* 2 ถ.ลําลกูกา-องครักษ์คลอง 9 อ.ลําลกูกาจ.
ปทมุธานี 12150 หมายเลขโทรศพัท ์0-2791-7034/ตดิตอ่ดว้ย
ตนเองณหน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -) 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวันจันทรถ์งึวัน
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุที*ทางราชการกําหนด) ตั Aงแตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. 

สถานที&ใหบ้รกิาร 
สาํนักทะเบยีนจงัหวดัหรอืสาํนักทะเบยีนอําเภอหรอืสาํนักทะเบยีน
ทอ้งถิ*น/ตดิตอ่ดว้ยตนเองณหน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ (สาํนักทะเบยีนที*จัดทําทะเบยีนราษฎรดว้ยระบบ
คอมพวิเตอรแ์หง่ใดแหง่หนึ*งก็ได)้) 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวันจันทรถ์งึวัน
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุที*ทางราชการกําหนด) ตั Aงแตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเที*ยง) 

 

ข ั5นตอน ระยะเวลา และสว่นงานที&รบัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม :15 นาท ี
 

ลําดบั ข ั5นตอน ระยะเวลา สว่นที&รบัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
เจา้หนา้ที*รับเรื*องคําขอและตรวจสอบหลักฐานการยื*นประกอบ
พจิารณาในเบืAองตน้ 
(หมายเหต:ุ -) 

5 นาท ี สาํนักบรหิารการทะเบยีน 
 

2) การพจิารณา 
นายทะเบยีนพจิารณาอนุญาต/ไมอ่นุญาตและแจง้ผลการ
พจิารณา 
(หมายเหต:ุ -) 

10 นาท ี สาํนักบรหิารการทะเบยีน 
 

 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลําดบั ชื&อเอกสาร จาํนวน และรายละเอยีดเพิ&มเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 
 

บตัรประจําตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 
สําเนา0ฉบบั 
หมายเหต(ุของผูร้อ้งกรณีเจา้ของรายการหรอืผ◌้มูสีว่นไดเ้สยีมา
ดําเนนิการดว้ยตนเอง) 

กรมการปกครอง 

2) 
 

บตัรประจําตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 
สําเนา0ฉบบั 
หมายเหต(ุผูม้อบหมายพรอ้มหนังสอืมอบหมายกรณีที*มกีารมอบหมาย) 

กรมการปกครอง 

3) 
 

หลกัฐานที&แสดงความเป็นผูม้สีว่นไดเ้สยี 
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

สาํนักบรหิารการทะเบยีน 



ลําดบั ชื&อเอกสาร จาํนวน และรายละเอยีดเพิ&มเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
สําเนา0ฉบบั 
หมายเหต-ุ 

 
คา่ธรรมเนยีม 

ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 

1) คา่ธรรมเนยีม 
(หมายเหต:ุ -) 

คา่ธรรมเนยีม 20 บาท 
 
 

 

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 

ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 
1) สํานักบรหิารการทะเบยีนกรมการปกครองถ.ลําลกูกาคลอง 9  อ.ลําลกูกาจ.ปทมุธานีโทร 1548 หรอื 

www.bora.dopa.go.th 
(หมายเหต:ุ -) 

2) สํานักงานเทศบาลตําบลป่าออ้ดอนชยัตําบลป่าออ้ดอนชยัอําเภอเมอืงเชยีงรายโทรศพัท/์โทรสาร  0-5317-0363 
ตอ่ 10  หรอืที* http://www.paoordonchai.go.th 
(หมายเหต:ุ (222 หมูท่ี* 5ตําบลป่าออ้ดอนชยัอําเภอเมอืงเชยีงรายจังหวดัเชยีงราย 57000)) 

3) ศนูยบ์รกิารประชาชนสาํนักปลัดสาํนักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขที* 1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 
เลขที* 1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 

ลําดบั ชื&อแบบฟอรม์ 
ไมม่แีบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก 

 

หมายเหต ุ

- 
  



 
 
 


