
คูม่อืสําหรบัประชาชน : การขอใบอนุญาตจดัต ั�งสถานที!จาํหนา่ยอาหารและสถานที!สะสมอาหาร
พื�นที!เกนิ 200 ตารางเมตร 
หนว่ยงานที!ใหบ้รกิาร :เทศบาลตําบลป่าออ้ดอนชยัอําเภอเมอืงเชยีงรายจังหวัดเชยีงรายกระทรวงสาธารณสขุ 
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ื!อนไข (ถา้ม)ี ในการยื!นคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
1. หลกัเกณฑว์ธิกีาร 
ผูใ้ดประสงคข์อใบอนุญาตจัดตั -งสถานที/จําหน่ายอาหารหรอืสถานที/สะสมอาหารพื-นที/เกนิ200 ตารางเมตรและมใิชเ่ป็นการขาย
ของในตลาดตอ้งยื/นขออนุญาตตอ่เจา้พนักงานทอ้งถิ/นหรอืพนักงานเจา้หนา้ที/ที/รับผดิชอบโดยยื/นคําขอตามแบบฟอรม์ที/
กฎหมายกําหนดพรอ้มทั -งเอกสารประกอบการขออนุญาตตามขอ้กําหนดของทอ้งถิ/นณกลุม่/กอง/ฝ่ายที/รับผดิชอบ (ระบ)ุ 
 
   2.เงื/อนไขในการยื/นคาํขอ (ตามที/ระบไุวใ้นขอ้กําหนดของทอ้งถิ/น) 
   (1) ผูป้ระกอบการตอ้งยื/นเอกสารที/ถกูตอ้งและครบถว้น 
  (2) สําเนาใบอนุญาตหรอืเอกสารหลักฐานตามกฎหมายอื/นที/เกี/ยวขอ้ง 
 (3) สภาพสขุลักษณะของสถานประกอบกจิการตอ้งถกูตอ้งตามหลกัเกณฑ ์(ตามขอ้กาํหนดของทอ้งถิ/น) 
(4) ......ระบเุพิ/มเตมิตามหลกัเกณฑว์ธิกีารและเงื/อนไขการขอและการออกใบอนุญาตและตามแบบที/ราชการสว่นทอ้งถิ/นกําหนด
ไวใ้นขอ้กําหนดของทอ้งถิ/น.... 
หมายเหต:ุ ขั -นตอนการดําเนนิงานตามคูม่อืจะเริ/มนับระยะเวลาตั -งแตเ่จา้หนา้ที/ไดร้ับเอกสารครบถว้นตามที/ระบไุวใ้นคูม่อื
ประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้และแจง้ผลการพจิารณาภายใน 7 วนันับแตว่นัพจิารณาแลว้เสร็จ 
 
 

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 
 

สถานที!ใหบ้รกิาร 
สาํนักงานเทศบาลตําบลป่าออ้ดอนชยั 222 หมูท่ี/ 5 ตําบลป่าออ้
ดอนชยัอําเภอเมอืงเชยีงรายจังหวัดเชยีงราย 57000 โทรศพัท/์
โทรสาร 0-5317-0363/ตดิตอ่ดว้ยตนเองณหน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -) 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวันจันทรถ์งึวัน
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุที/ทางราชการกําหนด) ตั -งแตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเที/ยง) 

 

ข ั�นตอน ระยะเวลา และสว่นงานที!รบัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม :30 วัน 
 

ลําดบั ข ั�นตอน ระยะเวลา สว่นที!รบัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ผูข้อรับใบอนุญาตยื/นคาํขอรับใบอนุญาตจัดตั -งสถานที/จําหน่าย
อาหารและสถานที/สะสมอาหารพื-นที/เกนิ 200 ตารางเมตรพรอ้ม
หลกัฐานที/ทอ้งถิ/นกําหนด 
(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลาใหบ้รกิารสว่นงาน/หน่วยงานที/
รับผดิชอบใหร้ะบไุปตามบรบิทของทอ้งถิ/น)) 

15 นาท ี เทศบาลตําบลป่าออ้
ดอนชยัอําเภอเมอืง

เชยีงรายจังหวัด
เชยีงราย 

 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
เจา้หนา้ที/ตรวจสอบความถกูตอ้งของคําขอและความครบถว้น
ของเอกสารหลกัฐานทันท ี
กรณีไมถ่กูตอ้ง/ครบถว้นเจา้หนา้ที/แจง้ตอ่ผูย้ื/นคาํขอใหแ้กไ้ข/
เพิ/มเตมิเพื/อดําเนนิการหากไม่สามารถดําเนนิการไดใ้นขณะนั-น
ใหจ้ดัทําบนัทกึความบกพร่องและรายการเอกสารหรอืหลักฐาน
ยื/นเพิ/มเตมิภายในระยะเวลาที/กําหนดโดยใหเ้จา้หนา้ที/และผูย้ื/น
คําขอลงนามไวใ้นบนัทกึนั-นดว้ย 
 
(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลาใหบ้รกิารสว่นงาน/หน่วยงานที/
รับผดิชอบ 
ใหร้ะบไุปตามบรบิทของทอ้งถิ/น 
2. หากผูข้อใบอนุญาตไมแ่กไ้ขคําขอหรือไม่สง่เอกสารเพิ/มเตมิ

1 ชั/วโมง เทศบาลตําบลป่าออ้
ดอนชยัอําเภอเมอืง

เชยีงรายจังหวัด
เชยีงราย 

 



ลําดบั ข ั�นตอน ระยะเวลา สว่นที!รบัผดิชอบ 

ใหค้รบถว้นตามที/กําหนดในแบบบนัทกึความบกพร่องให ้
เจา้หนา้ที/สง่คนืคําขอและเอกสารพรอ้มแจง้เป็นหนังสอืถงึเหตุ
แหง่การคนืดว้ยและแจง้สทิธใินการอทุธรณ์ (อทุธรณ์ตามพ.ร.บ. 
วธิปีฏบิตัริาชการทางปกครองพ.ศ. 2539))) 

3) การพจิารณา 
เจา้หนา้ที/ตรวจสถานที/ดา้นสขุลกัษณะ 
กรณีถกูตอ้งตามหลกัเกณฑด์า้นสขุลักษณะเสนอพจิารณาออก
ใบอนุญาต 
กรณีไมถ่กูตอ้งตามหลกัเกณฑด์า้นสขุลกัษณะแนะนําใหป้รับปรงุ
แกไ้ขดา้นสขุลักษณะ 
 
(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลาใหบ้รกิารสว่นงาน/หน่วยงานที/
รับผดิชอบ 
ใหร้ะบไุปตามบรบิทของทอ้งถิ/น 
2. กฎหมายกําหนดภายใน 
30 วันนับแตว่นัที/เอกสารถกูตอ้งและครบถว้น 
(ตามพ.ร.บ. การสาธารณสขุพ.ศ. 2535 มาตรา 56 และพ.ร.บ. 
วธิปีฏบิตัริาชการทางปกครอง (ฉบับที/ 2)  
พ.ศ. 2557) 
)) 

20 วนั เทศบาลตําบลป่าออ้
ดอนชยัอําเภอเมอืง

เชยีงรายจังหวัด
เชยีงราย 

 

4) - 
การแจง้คําสั/งออกใบอนุญาต/คําสั/งไม่อนุญาต 
    1. กรณีอนุญาต 
มหีนังสอืแจง้การอนุญาตแกผู่ข้ออนุญาตทราบเพื/อมารับ
ใบอนุญาตภายในระยะเวลาที/ทอ้งถิ/นกําหนดหากพน้กาํหนดถอื
วา่ไมป่ระสงคจ์ะรับใบอนุญาตเวน้แตจ่ะมเีหตหุรอืขอ้แกต้ัวอนั
สมควร 
     2. กรณีไมอ่นุญาต 
แจง้คําสั/งไมอ่อกใบอนุญาตจัดตั -งสถานที/จําหน่ายอาหารและ
สถานที/สะสมอาหารพื-นที/เกนิ 200 ตารางเมตรแกผู่ข้ออนุญาต
ทราบพรอ้มแจง้สทิธใินการอทุธรณ์ 
(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลาใหบ้รกิารสว่นงาน/หน่วยงานที/
รับผดิชอบ 
ใหร้ะบไุปตามบรบิทของทอ้งถิ/น 
2. ในกรณีที/เจา้พนักงานทอ้งถิ/นไมอ่าจออกใบอนุญาตหรอืยังไม่
อาจมคํีาสั/งไม่อนุญาตไดภ้ายใน 30 วนันับแตว่นัที/เอกสาร
ถกูตอ้งและครบถว้นใหข้ยายเวลาออกไปไดอ้กีไมเ่กนิ 2 ครั -งๆ
ละไมเ่กนิ 15 วนัและแจง้ใหผู้ย้ื/นคาํขอทราบภายใน 7 วนันับแต่
วนัที/พจิารณาแลว้เสร็จทั-งนี-หากเจา้พนักงานทอ้งถิ/นพจิารณายัง
ไมแ่ลว้เสร็จใหแ้จง้เป็นหนังสอืใหผู้ย้ ื/นคําขอทราบถงึเหตแุหง่
ความลา่ชา้ทุก 7 วนัจนกวา่จะพจิารณาแลว้เสร็จพรอ้มสําเนา
แจง้ก.พ.ร. )) 

8 วนั เทศบาลตําบลป่าออ้
ดอนชยัอําเภอเมอืง

เชยีงรายจังหวัด
เชยีงราย 

 

5) - 
ชําระคา่ธรรมเนียม (กรณีมคํีาสั/งอนุญาต) 
แจง้ใหผู้ข้ออนุญาตมาชาํระคา่ธรรมเนยีมตามอตัราและระยะเวลา
ที/ทอ้งถิ/นกําหนด 
(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลาใหบ้รกิารสว่นงาน/หน่วยงานที/
รับผดิชอบ 
ใหร้ะบไุปตามบรบิทของทอ้งถิ/น 
2. กรณีไมช่ําระตามระยะเวลาที/กําหนดจะตอ้งเสยีคา่ปรับเพิ/มขึ-น
อกีรอ้ยละ 20 ของจํานวนเงนิที/คา้งชาํระ)) 

1 วนั เทศบาลตําบลป่าออ้
ดอนชยัอําเภอเมอืง

เชยีงรายจังหวัด
เชยีงราย 

 

 



รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลําดบั ชื!อเอกสาร จาํนวน และรายละเอยีดเพิ!มเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 
 

บตัรประจําตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ0ฉบบั 
สําเนา1ฉบบั 
หมายเหต-ุ 

- 

2) 
 

สําเนาทะเบยีนบา้น 
ฉบบัจรงิ0ฉบบั 
สําเนา1ฉบบั 
หมายเหต-ุ 

- 

3) 
 

หนงัสอืรบัรองนติบุิคคล 
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 
สําเนา1ฉบบั 
หมายเหต(ุเอกสารและหลักฐานอื/นๆตามที/ราชการสว่นทอ้งถิ/นประกาศ
กําหนด ) 

- 

4) 
 

ใบมอบอํานาจ (ในกรณทีี!มกีารมอบอํานาจ) 
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 
สําเนา1ฉบบั 
หมายเหต(ุเอกสารและหลักฐานอื/นๆตามที/ราชการสว่นทอ้งถิ/นประกาศ
กําหนด ) 

- 

5) 
 

หลกัฐานที!แสดงการเป็นผูม้อีํานาจลงนามแทนนติบิคุคล 
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 
สําเนา1ฉบบั 
หมายเหต(ุเอกสารและหลักฐานอื/นๆตามที/ราชการสว่นทอ้งถิ/นประกาศ
กําหนด ) 

- 

6) 
 

สําเนาใบอนุญาตตามกฎหมายอื!นท ี!เกี!ยวขอ้งเชน่สําเนาใบอนุญาต
สิ!งปลกูสรา้งอาคารตามกฎหมายวา่ดว้ยการควบคมุอาคารของ
สถานประกอบการ 
ฉบบัจรงิ0ฉบบั 
สําเนา1ฉบบั 
หมายเหต(ุเอกสารและหลักฐานอื/นๆตามที/ราชการสว่นทอ้งถิ/นประกาศ
กําหนด ) 

- 

7) 
 

ใบรบัรองแพทยข์องผูข้อรบัใบอนุญาตผูช้ว่ยจําหนา่ยอาหารและผู ้
ปรุงอาหาร 
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 
สําเนา0ฉบบั 
หมายเหต(ุเอกสารและหลักฐานอื/นๆตามที/ราชการสว่นทอ้งถิ/นประกาศ
กําหนด ) 

- 

 
คา่ธรรมเนยีม 

ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 

1) อตัราค่าธรรมเนียมใบอนุญาตจดัต ั�งสถานที!จําหน่ายอาหารและ
สถานที!สะสมอาหารพื�นที!เกนิ 200 ตารางเมตรฉบบัละไมเ่กนิ 
3,000 บาทตอ่ปี 
(หมายเหต:ุ (ระบตุามขอ้กําหนดของทอ้งถิ/น)) 

คา่ธรรมเนยีม 0 บาท 
 
 

 

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 

ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 
1) สํานักงานเทศบาลตําบลป่าออ้ดอนชยั 

(หมายเหต:ุ (222 หมูท่ี/ 5 ตําบลป่าออ้ดอนชยัอําเภอเมอืงเชยีงรายจังหวดัเชยีงราย 57000 โทรศพัท/์โทรสาร 0-
5317-0363 หรอื http://www.paoordonchai.go.th)) 
 



ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 
2) ศนูยบ์รกิารประชาชนสาํนักปลัดสาํนักนายกรัฐมนตร ี

(หมายเหต:ุ ( เลขที/ 1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 
เลขที/ 1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 

ลําดบั ชื!อแบบฟอรม์ 
1) แบบคําขอรับใบอนุญาต/ตอ่อายใุบอนุญาต 

(หมายเหต:ุ (เอกสาร/แบบฟอรม์เป็นไปตามขอ้กําหนดของทอ้งถิ/น)) 
 

หมายเหต ุ

การแจง้ผลการพจิารณา 
 
19.1ในกรณีที/เจา้พนักงานทอ้งถิ/นไม่อาจออกใบอนุญาตหรอืยังไมอ่าจมคีําสั/งไมอ่นุญาตไดภ้ายใน 30 วนันับแตวั่นที/เอกสาร
ถกูตอ้งและครบถว้นใหข้ยายเวลาออกไปไดอ้กีไมเ่กนิ 2 ครั -งๆละไมเ่กนิ 15 วนัและใหแ้จง้ตอ่ผูย้ื/นคําขอทราบภายใน 7 วนันับแต่
วนัที/พจิารณาแลว้เสร็จ 
 
19.2 ในกรณีที/เจา้พนักงานทอ้งถิ/นพจิารณายงัไมแ่ลว้เสร็จภายในระยะเวลาตามขอ้ 19.1 ใหแ้จง้เป็นหนังสอืใหผู้ย้ื/นคําขอทราบ
ถงึเหตแุหง่ความลา่ชา้ทุก 7 วนัจนกวา่จะพจิารณาแลว้เสร็จพรอ้มสาํเนาแจง้ก.พ.ร. ทราบทกุครั -ง 
 
 
 
 


